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A. MANUAL DE INGRESO DE INFORMACIÓN VÍA INTERNET 

DEL FORMATO DE RECEDE 
 

1. Ingrese en la página de Internet la dirección http://registrorecede.oj.gob.gt/ 
 

 
 
 
 
 

http://registrorecede.oj.gob.gt/
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2. Cuando le despliegue esta dirección elija la opción de Registro de 

Personas. 
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3. Cuando le despliegue esta dirección ingrese su usuario y contraseña en el 

recuadro correspondiente y presione ingreso. 
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4. Cuando le despliegue la página del RECEDE ingrese en el link que dice 

NUEVO ubicado en la parte izquierda de la pantalla. 
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5. Cuando la pantalla le despliegue el formato de RECEDE proceda a iniciar 

con el llenado del mismo. 
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6. Ingrese el nombre de la institución que reporta la cual será en todo 

momento ORGANISMO JUDICIAL. 
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7. Ingrese el número único de expediente. 
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8. Ingrese la judicatura a la que pertenece. 
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9. Ingrese los nombres y apellidos del detenido. 
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10. Ingrese el apellido de casada y si no tiene ingrese 3 guiones (---) 
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11. Ingrese el sexo 
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12. Ingrese la edad 
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13. Ingrese el estado civil. 
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14. Ingrese según la opción correspondiente, el número de documento con el 

que se identifica y en caso no presentar ninguno seleccione la opción a) no 
porta. 

a. No porta 
b. Cedula 
c. DPI 
d. Pasaporte 
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15. Si ingresa la opción en documento de identificación que NO PORTA debe 
de tener el cuidado de llenar el recuadro donde indica el NÚMERO DE 
DOCUMENTO con 3 guiones. 
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16. Ingrese la nacionalidad 
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17.  Ingrese el domicilio. 
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18. Ingrese la dirección de residencia. 
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19. Ingrese el número teléfono al cual pueda ser notificado. 
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20. Si no proporcionaron número de teléfono para notificaciones, consigne en 
este espacio tres ceros (000). 
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21. Ingrese dirección de notificación del sujeto. 
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22. Ingrese estado del sujeto, los cuales pueden ser: 
a. Arrestado 
b. Detenido preventivamente 
c. Preso 
d. Preso condenado 
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23. Ingrese la fecha de captura 
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24.  Ingrese la designación del: 
a. órgano jurisdiccional que dictó la orden de aprehensión, o la prisión 

preventiva  
b. si se trata de aprehensión en delito flagrante 
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25. Ingrese el centro o lugar en donde se encuentra privado de su libertad. 
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26. Ingrese la fecha Reclusión: 
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27. Ingrese el nombre del abogado defensor, si no posee indicar si será 
defensa pública o privada. 
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28. Ingrese la dirección señalada por el Abogado para recibir notificaciones. 
 

 
 
 



RECEDE  
Registro Central de Detenidos  
Del Centro Nacional de Análisis y Documentación Judicial 

 

- 30 - 
________________________________________________________________________________________ 

21 calle 7-70, Zona 1, Palacio de Justicia, Planta Baja 

Tel. 22487000 Ext. 4506 - 4508 PBX/FAX: 24267600 Ext. 40108 

 

 
 

29.  Presionar el botón de GRABAR en la parte inferior izquierda de la pantalla. 
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30. Si al momento de presionar el botón de grabar lo regresa al formulario de 
RECEDE debe de ubicar el signo que aparece en rojo, este le indica que no 
ingreso un dato necesario para grabar la información, a continuación 
ingrese el dato faltante y presione nuevamente el botón de GRABAR. 
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31. Luego de pulsar el botón de grabar el programa le desplegara el siguiente 
mensaje y debe pulsar ACEPTAR. 
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32. Luego de pulsar ACEPTAR le habilita la pantalla de los familiares en la cual 
debe de consignar los nombres de los mismos, dirección (si la tuviera), 
teléfono (si lo proporcionan) y parentesco. 
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33. Luego de haber ingresado los datos de familiares para grabarlos debe 
pulsar la flecha verde ubicada en la parte izquierda de la pantalla. 
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34. Así finaliza el ingreso correspondiente. 

 
 

B. MANUAL DE ACTUALIZACIÓN DE INFORMACIÓN VÍA 
INTERNET DEL FORMATO DE RECEDE 

 
1. Ingrese en la página de Internet la dirección http://registrorecede.oj.gob.gt/ 

 

http://registrorecede.oj.gob.gt/
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2. Cuando le despliegue esta dirección elija la opción de Registro de 

Personas. 
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3. Cuando le despliegue esta dirección ingrese su usuario y contraseña en el 
recuadro correspondiente y presione ingreso. 
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4. Cuando le despliegue la página del RECEDE ingrese o presione el link que 
dice CONSULTA. 
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5. Le desplegara la siguiente pantalla 
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6. Ingrese el Nombre de la Persona que desea buscar. 
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7. Presione el botón ubicado en la parte derecha de la pantalla de dice 
CONSULTAR. 
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8. En la parte de abajo de la pantalla debe desplegarle el siguiente recuadro. 
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9. En el recuadro debe pulsar el último recuadro que indica VER DETALLES, 
el cual aparece en azul y subrayado. 
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10. Luego de pulsarlo le desplegara en la pantalla la ficha de la persona ya 
ingresada en la base de RECEDE. 
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11. Para habilitar la pantalla para modificaciones debe de pulsar el botón en la 
parte derecha de la pantalla que indica EDITAR. 
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12. Le habilita la pantalla para que realice las modificaciones necesarias del 
formato de RECEDE. 
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13. Cuando la modificación sea del estatus del detenido, y la misma sea en el 
sentido de libertad o de Medida Sustitutiva del detenido debe tener el 
cuidado de consignar la fecha de libertad en el recuadro correspondiente. 
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14. Luego de realizar las modificaciones correspondientes debe pulsar el botón 
ubicado en la parte inferior izquierda de la pantalla de GRABAR. 
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15. Luego de pulsar el botón de grabar el programa le desplegara el siguiente 
mensaje y debe pulsar ACEPTAR. 
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16. Así finaliza la actualización correspondiente. 
 
 
 

C. MANUAL DE TRASLADO DE INFORMACIÓN VÍA INTERNET 
DEL FORMATO DE RECEDE 

 
1. Después de grabar al detenido debe esperar el lapso de 1 hora para poder 

hacer el traslado del detenido al juzgado correspondiente; el procedimiento 
es el siguiente: cuando este dentro de la página del RECEDE ingrese o 
presione el link que dice CONSULTA. 



RECEDE  
Registro Central de Detenidos  
Del Centro Nacional de Análisis y Documentación Judicial 

 

- 51 - 
________________________________________________________________________________________ 

21 calle 7-70, Zona 1, Palacio de Justicia, Planta Baja 

Tel. 22487000 Ext. 4506 - 4508 PBX/FAX: 24267600 Ext. 40108 

 

 
2. Le desplegará la siguiente pantalla 

 
 
 
 
 
 



RECEDE  
Registro Central de Detenidos  
Del Centro Nacional de Análisis y Documentación Judicial 

 

- 52 - 
________________________________________________________________________________________ 

21 calle 7-70, Zona 1, Palacio de Justicia, Planta Baja 

Tel. 22487000 Ext. 4506 - 4508 PBX/FAX: 24267600 Ext. 40108 

 

 
3. Ingrese el Nombre de la Persona que desea buscar. 
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4. Presione el botón ubicado en la parte derecha de la pantalla de dice 

CONSULTAR. 
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5. En la parte de abajo de la pantalla debe desplegarle el siguiente recuadro. 
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6. En el recuadro debe pulsar el último recuadro que indica VER DETALLES, 

el cual aparece en azul y subrayado. 
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7. Luego de pulsarlo le desplegará en la pantalla la ficha de la persona ya 

ingresada en la base de RECEDE. 
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8. Para habilitar la pantalla para modificaciones debe de pulsar el botón en la 

parte derecha de la pantalla que indica EDITAR. 
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9. Le habilita la pantalla para que realice las modificaciones necesarias del 

formato de RECEDE; seguidamente debe pulsar en la pantalla el botón 
ubicado en el centro de la pantalla que indica TRASLADAR. 
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10. Luego de pulsarlo le desplegará en la pantalla el siguiente recuadro. 
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11. Debe de seleccionar el Juzgado o órgano jurisdiccional al cual será 

trasladado el detenido para lo cual solo debe de ubicar el nombre en el 
listado que se despliega. 
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12. Luego debe de pulsar el botón de la parte izquierda de abajo del mensaje 

que indica APROBAR. 
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13.  Luego de pulsarlo le desplegará en la pantalla el siguiente recuadro, en el 

cual debe pulsar el botón de ACEPTAR. 
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14.  Aquí finaliza el proceso. Para verificar los detenidos trasladados a sus 

judicaturas deben de revisar la pestaña que indica BUZÓN DE 
TRASLADOS.  
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15.  Al pulsar esta pestaña le desplegará en la parte de abajo un recuadro con 

la información de los detenidos trasladados a su judicatura. 
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16.  Para realizar las modificaciones a los detenidos trasladados a su judicatura 

debe pulsar el último recuadro que indica VER DETALLES, el cual aparece 
en azul y subrayado 
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17. Luego de pulsarlo le desplegará en la pantalla la ficha de la persona ya 

ingresada en la base de RECEDE. 

 
 
18. Para editar la forma siga el procedimiento establecido en el manual de 

actualización ubicado en la página 35. 
 


